UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 14/2011/QD-UBND Thai Binh, ngay 03 thang 10 nam 2011
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE PHOI HGP TRONG VIEC CONG BO, CONG KHAI THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN
DIA BAN TINH THAI BINH

UY BAN NHAN DAN TINH THAI BINH
Can cir Ludt Té chire Hpi dong nhan déan va Uy ban nhén dan ngdy 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt cia Héi dong nhdn déan, Uy ban nhén ddn ngdy 03
thang 12 nam 2004,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhdn dan tinh,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che phéi hop trong viéc cong b, cong khai thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta cac cip chinh quyén trén dia ban tinh Thai Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac so, Thu truong cac ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va
cac co quan, don vi, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Pham Van Sinh

QUY CHE

PHOI HGP TRONG VIEC CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN DIA BAN TINH THAI BINH
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 14/2011/QD-UBND ngay 03/10/2011 cua UBND tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung



Quy ché nay diéu chinh quy trinh phéi hop giita Van phong Uy ban nhan dan tinh véi cac so, ban
nghanh thuc Uy ban nhéan dén tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, Uy ban nhéan dén cac x4,
phuong, thi tran va cac co quan khac co lién quan trong viéc cong b6, cong khai kip thoi thu tyc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyet ctia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh (cip tinh, cap huyén, cp
xd) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi v& kiém soat thii tuc
hanh chinh.

Diéu 2. Giai thich tir ngi
Thu tuc fzdnh ghz'nh theo quy dinh cia Nghi dinh 63/201q0/ND-(‘?P la trinh tu, qcéch thl’Ic’thuc hién, hd so
va yéu cau, diéu kién do co' quan nha nudc, ngudi c6 thdm quyeén quy dinh dé giai quyét mot cong viée
cu the lién quan dén ca nhan, t6 chtrc.
Co s¢ di liéu quoc gia vé thii tuc hanh chinh a tap hop thong tin vé thi tuc hanh chinh va cac vin ban
quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh duoc xay dung, cap nhat va duy tri trén trang
thong tin dién tir v& thu tuc hanh chinh ciia Chinh phii nham dap ung yéu cau cong khai, minh bach
trong quan 1y hanh chinh nha nudc, tao thuan loi cho td chure, ca nhan truy nhap va str dung thong tin
chinh thirc vé thu tuc hanh chinh.
Piéu 3. Thim quyén, hinh thirc, pham vi cong bé thii tuc hanh chinh
1. Thim quyén: Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong l?é thu tyc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét
cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh (cap tinh, cap huyén, cap xa).
2. Hinh thirc: Viéc cong bd thii tuc hanh chinh dwoc thyc hién duéi hinh thie quyét dinh ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.
3. Pham vi cong bd thu tyc hanh chinh bao gém: cong b thu tyc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc
hanh chinh dugc stra do1, b6 sung hoac thay thé va thu tuc hanh chinh bi hiy bo hodc bai bo.
Di¢u 4. ThAm quyén trinh quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh
1. Cac s0, ban, nganh c6 trach nhiém: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong b kip thoi thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh khi ¢6 van ban quy
pham phap luat cua Trung wong, cia Uy ban nh@n dép tinh thudc pham vi chtrc nang, nhiém vu cua céc
s0, ban, nganh c6 quy dinh viéc ban hanh, stra d6i, bd sung, thay the, huy bo hodc bai bo thu tuc hanh
chinh.
2. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém: Tiép nhén, kiém sgét chét luong hd so trinh cong
bo thu tuc hanh chinh cua cac so, ban, nganh trudce khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky, ban
hanh.
Chuong I1

NOI DUNG, QUY TRiNH PHOI HQP
Diéu 5. Quy trinh phdi hop trong vige cong bé thii tuc hanh chinh
1. Dy thao va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh:
a) Cac s0, ban, nganh trén co s¢ van ban quy pham phap luat méi ban hanh cua Trung vong, cua Uy
ban nhan dan tinh c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh thudéc pham vi chitc ndng, nhi€ém vu dugc giao c6
trach nhiém:
- Théng ké va lap danh muc thi tuc hanh chinh.

- Xac dinh déy da cac bo phan c4u thanh cua tung tha tuc hanh chinh theo van ban.



- T6 chte xay dyung du thao quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh va dién day du, chinh xac ~‘[2‘1‘[ ca cac
ndi dung c6 trong cac phu lyc kém theo du thao quyét dinh (¢ mdu dw thao quyét dinh va mau phu luc
kem theo Quy ché nay):

Viéc X:Sly dung du thao q}lyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
14, Biéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

b) Thoi gian, trinh tu, thu tuc:

Trudc mudi ndm (15) ngay lam viée, tinh dén ngay vian ban quy pham phap ludt ctia Trung wong c6
quy dinh vé tha tuc hanh chinh c¢6 hiéu luc thi hanh va ngay sau khi van ban ctia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh; cic s&, ban, nganh phai giri hd so kém theo tai liéu (cd ban citng va File mém) dén Vin
phong Uy ban nhan dan tinh dé kiém soat chat lwong trudc khi trinh Chi tich Uy ban nhéan dén tinh ky
quyét dinh cong bo.

H0 so, tai liéu trinh cong bd tha tuc hanh chinh gdm:
- T& trinh d& nghi cong b thi tuc hanh chinh.

- Dy thao quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh (cd ban cimg va file mém) va kém theo biéu mau
thong ké thu tuc hanh chinh.

Thu truéng co quan, don vi ¢é trach nhi€ém kiém tra lai du thao quyét dinh cong bd va ky tat vao du
thdo Quyét dinh ciling nhu cac biéu mau kém theo Quyét dinh.

- Cac van ban dinh kém (cd bdn citng va file mém): Céac van ban quy pham phap luat ¢6 quy dinh vé tha
tuc hanh chinh, mau don, t¢ khai va cac van ban lién quan khac.

2. Kiém soat cht lugng dy thao quyét dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh ky ban hanh quyét
dinh cong bo thu tuc hanh chinh

a) Khi nhan duoc hd so trinh cong bd thu tuc hanh chinh cia cac so, ban, nganh; Phong Kiém soat th
tuc hanh chinh Van phong Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém:

- Kiém soat chat lugng ndi dung dy thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh theo ding pham vi quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

- Tra lai hd so hodc yéu cau co quan, donrvi du thao quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh phai bo
sung thong tin hoac chinh 1y du thdo quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh trong cac trudng hop sau:

+Sb lugng thu tuc hanh chinh chua déy du, chua chinh xac.

+ Noi dung du thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh khong dang theo mau quy dinh, con thiéu
cac phu luc dinh kém hodc thong tin trén cac phu luc dinh kém chua dang, chua dua, chua chinh xéc....

+ Thiéu céc tai liéu kém theo nhu: Mau don, mau t& khai, cac vin ban quy pham phap phép luat c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh, cic van ban khac c6 lién quan.

b) Khi dy thao Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh da dap tmg dugc cic quy dinh tai Diéu 14, Diéu
15 Nghi dinh so6 63/2010/ND-CP:

- Sau nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du h@),sc hop 1€ cua cac don vi; Van phong Uy ban nhan
dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh chinh.

Diéu 6. Cong khai thii tuc hanh chinh

Thu tuc hanh chinh d3 duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd phai dugc cong khai theo dung quy
dinh:



1. Théng tin vé thi tyc hanh chinh phai duoc cong khai dy di, thuong xuyén, rd rang, dung dia chi, d&
ti€p can, dé khai thac, st dung.

2. Hinh thtrc cong khai:

a) Hinh thtrc cong khai bat budc:

- Niém yét cong khai tai tru s& co quan, don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6
chtec.

- Dang tai trén Co s dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh.

b) Ngoai hinh thtrc cong khai bét budc trén, viéc cong khai thi tuc hanh chinh c6 thé thuc hién theo
mot hodc cac hinh thirc sau day:

- Pang tai trén Cong thong tin dién tir ctia tinh hodc Trang thong tin dién tir cia co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh.

- Thong béo trén cac phuong tién thong tin dai chung.

- Cac hinh thuc khac.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi trong viéc cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh
1. Trach nhiém cuia céac sd, ban, nganh tinh:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh céng b kip thoi tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyet cua cac cap chinh quyeén trén dia ban tinh:

- Cac s0, ban, nganh thuong xuyén ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat cua Trung vong,
cia Uy ban nhan dan tinh c6 quy dinh v€ thu tyc hanh chinh d€ thong ke, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cong bo kip thoi cac thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh tai Khoan 1, Bi€u 5, Quy ché nay.

- Céc s0, ban, nganh khong trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh cong bd kip thoi thi tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan I, Diéu 5, Quy ché nay chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc cong bd cham thi tuc hanh chinh.

b) Niém yét cong khai, day du thu tuc hanh chinh tai try s¢ co' quan hanh chinh, don vi tryc thudc, truc
tiép giai quyét thi tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chirc. Chiu trach nhiém giai quyét moi hau qua do
viéc khong niém yét cong khai kip thoi thu tuc hanh chinh gay ra.

c) bang tai cong khai trén Trang thong tin dién tir cia co' quan (néu c6) ddi voi cac thi tuc hanh chinh

thudc pham vi giai quyét ciia nganh.

d) Chi da_}o can bg, cong chirc thuc pién nghiém céc tha tuc hanh chinh da dugc cong bo, cong khai khi
giai quyéet cong viéc cho céd nhan, t6 chirc.

e) Kiém tra, huong dan viéc thuc hién tht tuc hanh chinh cho cac don vi cép huyén, cép xa theo nganh,
linh vuc quan 1y.

2. Trach nhiém cta Van phong Uy ban nhan dén tinh:

a) Chi dao Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh don dbc cac so, ban, nganh cua tinh thuong xuyén cap

nhat cac van ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thu tyc hanh chinh d¢ trinh Chu tich Uy ban nhén
dan tinh cong bo thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Bao cao kip thoi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé

¢6 bién phap xtr Iy ddi voi nhiing so, ban, nganh khong thyc hién ding cac quy dinh vé viéc trinh cong
b, cong khai thi tyc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 4, Quy ché nay.

b) Dang tai cong khai thi tuc hanh chinh trén Co s6 dit liéu Qudc gia vé thu tuc hanh chinh:



Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay ky quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh, Phong
Kiém soat thu tuc hanh chinh thue hién tao moi ho so vin ban va tao méi hoic sira d6i ho so thil tuc
hanh chinh trén Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh theo diing huéng din ciia Cuc Kiém soat
tha tuc hanh chinh.

Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh dy thao C 6ng van dé nghi cong khai thu tyc hanh chinh trén Co
so dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va trinh Chanh Vin phong. Chanh Vin phong kiém tra va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac hd so van ban, hd so thu tuc hanh chinh di tao trén Co s& dit
lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh va ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giri Cuc Kiém soét
tha tuc hanh chinh.

¢) Phéi hop véi cac s, nganh lién quan kiém tra tinh hinh cong khai va tinh hinh thyc hién thu tuc
hanh chinh tai cac co quan, dia phuong, don vi trén dia ban toan tinh.

3. Trach nhiém cua Uy ban nhan déan cip huyén, cip xa:

a) Niém yét cong khai, day du thi tuc hanh chinh tai tru s& co' quan hanh chinh, don vi trie thude, truc
tiép giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chire. Chiu trach nhiém giai quyét moi hau qua do
viéc khong niém yét cong khai kip thoi thi tuc hanh chinh gay ra.

b) Tuyén truyen thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chiing cua huyén, xa (dai phat thanh, dai
truyén hinh...) vé tht tuc hanh chinh va cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh dang dugc thyc hién tai dia
phuong, don vi dé nhan dén biét, thuc hién.

¢) Chi dao can b, cong chirc thyuc hién nghiém céc thu tuc hanh chinh da dugc cong bd, cong khai khi
giai quyéet cong viéc cho céd nhan, t6 chirc.

d) Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém chi dao, hudéng dan, kiém tra, d6n doc viée niém yét
cong khai thu tuc hanh chinh va tinh hinh thyc hién thu tuc hanh chinh tai cac don vi truc thudc va tai
Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran.

4. Trach nhiém cta Dai Phéat thanh Truyén hinh Thai Binh, Bao Thai Binh:

Danh thoi lwong phu hop dé tuyén truyen cac quy dinh vé thu tyc hanh chinh va tinh hinh cong khai,
thuc hién tha tuc hanh chinh ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 8. T6 chirc thye hién

1. Giam dbc cac so, Thu trudng cac ban, nganh cua tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thanh
pho, Chu tich Uy ban nhan dan c4c xa, phuong, thi tran c6 trach nhiém trién khai, t6 chtrc, thuc hién tot
Quy ché nay.

2. Giam déc cac s, Tha trudng cac ban, nganh cuia tinh chiu trach nhi€m trudc Cha tich Uy ban nhan
dan tinh trong viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh va két qua thuc hién thu tuc hanh chinh tai
cac co quan, don vi tryc thudc.

3. Chu tich Uy ban nhéan déan cac huyén, thanh phé chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan
tinh v€ tinh hinh cong khai va tinh hinh thyc hién thu tuc hanh chinh tai céc co quan, don vi truc thude
va tai Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran.

4. Viée thyc hién dung quy dinh vé cong bd, cong khai tha tuc hanh chinh tai Quy ché nay 1a mot trong
céc tiéu chi dé danh gia muc do hoan thanh nhiém vu cila cac co quan, don vi, ca nhan trong quy trinh
xét thi dua, khen thudng thugc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac truong hop dé
nghi cip trén khen thudng.



Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vudng mic, cac co quan, don vi co y kién
bang van ban gui vé Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, bao céo trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét, gii quyet./.

(Mdu Quyét dinh céng bé thii tuc hanh chinh)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /QP-UBND Thdi Binh, ngay  thang nam
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh/ thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung hoic thay
thé/ thi tuc hanh chinh bi hiy b6 hodc bai bé thudc tham quyén giai quyét cia S¢ .../UBND cép
huyén/UBND cap xa.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BINH
Can cir Ludt Té chirc Hoi dong nhén déan va Uy ban nhén ddn ngdy 26 thang 11 nam 2003;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Xet dé nghi cia Gidm déc So ... tai To trinh 6 .... ngay ... thang ... ndm ... va ciia Chanh Van phong
Uy ban nhan ddn tinh,

QUYET PINH:

Dicu 1. Cong b6 kém theo quét dinh nay thu tyc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc hanh chinh dugc
stra doi, bo sung hodc thay thé/thu tyc hanh chinh huy bo hodc bai bo thuge tham quyén giai quyet cua
S¢ ..../Uy ban nhan dan cap huyén/Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Thai Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vén phong [:Jy ban nhéan dan tinh, Giam déc So.../ Chu tich Uy ban nhan déan cac
huyén, thanh ph6/Chu tich Uy ban nhan dan cac x&, phuong, thi tran va cac co quan, don vi, ca nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
_ Cuc KSTTHC VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, KSTT, TH.
Nguyén Viin A
Ghi chii: Thii truong co quan phdi ky tdt cudi trang dw thao quyét dinh va cudi méi trang phu luc dinh
kem theo quyét dinh.

THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH/THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO
SUNG HOAC THAY THE/ THU TUC HANH CHINH BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC



THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO .../UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA

BAN TINH THAI BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngdy  thang  nam cia UBND tinh Thai Binh)
Phan I

DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/THU TUC HANH CHINH
SUA POIL, BO SUNG HOAC THAY THE/THU TUC HANH CHIiNH Bl HUY BO HOAC BAI
BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO .../UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN/UY
BAN NHAN DAN CAP XA TREN DPIA BAN TiNH THAI BiNH

| stT | Tén thii tuc hanh chinh | Ghi chii |
1 Thu tuc ...
2 Thu tuc ...
3 Thu tuc ...
1 Thu tuc ...
2 Thu tuc ...
3 Thu tyc ...

Ghl chii: Doi voi cdc thii tuc hanh chinh bi huy bo hodc bai bo: Chi can Idp danh muc thii tuc hanh
chinh theo phan I, khéng can phdi lam tiép phan 2 (Nhitng thii tuc hanh chinh bi huy bé hodc bdi bo di
ddang tdi trén Co sé dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh, khi ldp danh muc thii tuc hanh chinh phdi
ghi 13 $6, ky hiéu ciia hé so thii tuc hanh chinh, van ban quy pham phdp ludt c¢6 quy dinh viéc huy bo
hoac bai bo Thu tuc hanh chinh,).

Phan II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO
.../UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH THAI BINH

I. LINH VUC ...

1. Tha tuc ...

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Dbi twong thyc hién thu tyc hanh chinh:
- Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c9):



- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc ...:

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Thi tuc ...

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién;

- Thanh phén, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- bbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc ...:

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
3. Thi tuc ...

II. LINH VUTC ...

1. Tha tuc ...

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién;

- Thanh phén, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c9):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc ...:

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phéap ly cua thu tuc’ hanh chinh:

2. Thi tuc ...

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thurc thuc hién;

- Thanh phén, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:



- bbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tyc ...:)
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

3. Thi tuc ...

Ghi chii: Moi thii tuc hanh chinh phdi dinh kém theo ca madu don, mau to khai (néu c¢é) va dwoc trinh
bay trén 1 hodac nhiéu trang lién tiep, hét thu tuc hanh chinh nay moi chuyén sang thu tuc hanh chinh
ke tiep (o cac trang ké tiép).



